ZARZAD DROGOWY

w Sepolinie Krajenskim

POWIAT SEPOLENSKI
ul. Koronowska 5

el 052 ;ﬁﬁ%%%iﬁ?ow a'";ém Sepolno Krajenskie, 24 maja 2013 r.

www.zarzad-drogowy info
NIP: 561-133-56-37 REGON 092363449

OGLOSZENIE O OTWARTYM, KONKURENCYJNYM NABORZE
KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKA URZEDNICZE

Na podstawie przepisow ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458, ze zm.),

Dyrektor
Zarzadu Drogowego
Powiat Sepolenski
ul. Koronowska 5
89 - 400 Sepolno Krajenskie

oglasza otwarty, konkurencyjny nabor kandydatow na wolne stanowiska urzednicze w Zarza-
dzie Drogowym w Sepoélnie Krajenskim Powiat S¢polenski, ktory jest budzetowa jednostka
organizacyjng Powiatu Sepolenskiego.

1. Okreslenie stanowisk urzedniczych
Podinspektor.

2. Tlo$¢ wolnych stanowisk urzedniczych
Dwa.

3. Okreslenie wymagan formalnych
Osoby, ktore zechcg ubiegaé si¢ o zatrudnienie na w/w stanowiskach winny:
— posiada¢ obywatelstwo polskie;
— mie¢ pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petlni praw publicz-
nych;

— posiada¢ kwalifikacje zawodowe i wyksztalcenie wymagane do wykonywania pracy,
o ktorych szerzej jest mowa w wymaganiach dodatkowych (patrz punkt 4);

— nie by¢ skazanymi prawomocnym wyrokiem sadu za umysSlne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

— cieszy¢ si¢ nieposzlakowang opinia.

Informuje si¢, ze kandydaci muszg spelnia¢ w/w wymagania formalne w catosci, gdyz ich
spelnienie jest niezbednie konieczne z punktu widzenia przepisdw przywolanej na wstepie

ustawy.

Strona1z8



4. OKkreslenie wymagan i warunkéw dodatkowych
Osoby, ktore zechca ubiegac si¢ o zatrudnienie na w/w stanowiskach, oprdcz spetnienia

wymagan formalnych okreslonych w punkcie 3., winny posiadac:

— kwalifikacje zawodowe niezbedne z punktu widzenia pracodawcy do wykonywania
pracy na stanowiskach, o ktorych mowa, tj. posiada¢ wyksztatcenie wyzsze techniczne
stopnia co najmniej pierwszego w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym, za-
konczone uzyskaniem tytutu inzyniera budownictwa w specjalnosci drogowej, badz
mostowej, ktore jest wyksztalceniem preferowanym (w drugim rzedzie dopuszczane
bedzie wyksztalcenie wyzsze techniczne stopnia co najmniej pierwszego w rozumie-
niu przepisOw o szkolnictwie wyzszym, zakonczone uzyskaniem tytulu inzyniera bu-
downictwa w specjalnosciach pokrewnych do specjalnosci preferowane;j);

— znajomos$¢ przepisow prawa w zakresie:

Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst
jedn.: Dz. U. z 2013 r., poz. 267);

Ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r.,
poz. 260);

Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623
ze zm.);

Ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
(tekst jedn.: Dz. U. z 2012 r., poz.391);

Ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2012 r. poz.
1137 ze zm.);

Ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne (Dz. U. z 2012 r. poz. 145 ze zm.);

Ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
(Dz. U.z2012r., poz. 647 ze zm.);

Ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drog publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 193, poz. 1194 ze zm.);

Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759 ze zm.);

Ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz.U. 2004 Nr 92, poz. 880
zezm.);

Ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o wyrobach budowlanych (Dz.U. z 2004 r. Nr 92,
poz. 881 ze zm.),

Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282);
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Ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie §rodowiska oraz o ocenach oddziatywania
na $rodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227 ze zm.);

Rozporzadzenia Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia 2 marca 1999 r.
W sprawie warunkoéw technicznych, jakim powinny odpowiadaé drogi publiczne i ich
usytuowanie (Dz. U. z 1999 r. Nr 43, poz. 430 ze zm.);

Rozporzadzenia Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia 30 maja 2000 r.
W sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ drogowe obiekty in-
zynierskie i ich usytuowanie (Dz.U. z 2000 r. Nr 63, poz. 735 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministrow Infrastruktury oraz Spraw Wewnetrznych i Administracji
Z dnia 31 lipca 2002 r. w sprawie znakow 1 sygnatow drogowych (Dz. U. z 2002 r.
Nr 170, poz. 1393 ze zm.);

Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 23 czerwca 2003 r. w sprawie informa-

cji dotyczacej bezpieczenstwa 1 ochrony zdrowia oraz planu bezpieczenstwa i ochrony
zdrowia (Dz. U. z 2003 r. Nr 120, poz. 1126 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie szczegolo-
wych warunkéw technicznych dla znakéw 1 sygnaléw drogowych oraz urzadzen bez-
pieczenstwa ruchu drogowego i warunkéw ich umieszczania na drogach (Dz. U.
z 2003 r. Nr 220, poz. 2181 ze zm.);

Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 23 wrze$nia 2003 r. w sprawie szczego-
towych warunkow zarzadzania ruchem na drogach oraz wykonywania nadzoru nad
tym zarzadzaniem (Dz. U. z 2003 r. Nr 177, poz. 1729);

Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie okreslenia wa-
runkow udzielania zezwolen na zajgcie pasa drogowego (Dz. U. z 2004 r. Nr 140, poz.
1481);

Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrze$nia 2004 r. w sprawie szczego-
towego zakresu i1 formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wyko-
nania i odbioru robot budowlanych oraz programu funkcjonalno - uzytkowego (Dz. U.
z 2004 r. Nr 202, poz. 2072 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministréw Infrastruktury z dnia 16 lutego 2005 r. w sprawie sposobu
numeracji i ewidencji droég publicznych, obiektow mostowych, tuneli przepustow
I promow oraz rejestru numerow nadanych drogom, obiektom mostowym i tunelom
(Dz. U.z 2002 r. Nr 170, poz. 1393 ze zm.);

Rozporzadzenia Rady Ministroéw z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzigé
mogacych znaczgco oddziatywac na srodowisko (Dz. U. z 2010 r. Nr 213, poz. 1397);

Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa 1 Gospodarki Morskiej z dnia

25 kwietnia 2012 r. w sprawie szczegotowego zakresu i formy projektu budowlanego
(Dz. U.z2012r., poz. 462);
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odpowiednie kwalifikacje formalne i praktyczne umiejetnosci w zakresie niezbednym
do prowadzenia co najmniej pojazdéw samochodowych o dopuszczalnej masie catko-
witej nie przekraczajacej 3,5 ;

praktyczne umieje¢tnosci w zakresie obstugi komputera ze znajomoscig $rodowisk
Microsoft Office i AutoCad;

praktyczne umiejetnosci sporzadzania kosztorysow budowlanych w oparciu o opro-
gramowanie komputerowe (np.: Rodos, Cetus, Norma, Zuzia, Kobra, itp.);

og6lng wiedze¢ z zakresu: projektowania drog i mostéw, wykonywania projektow or-
ganizacji ruchu, prowadzenia przegladow drog i drogowych obiektéw inzynierskich,
prowadzenia robot budowlanych i nadzoru nad ich wykonaniem, dokonywania rozli-
czen realizowanych przedsigwzie¢ budowlanych oraz prowadzenia zimowego utrzy-
mania drog.

Ponad powyzsze wWymaga si¢, aby osoby ubiegajace si¢ o zatrudnienie na w/w stanowi-
skach cechowaty:

- otwartosc¢;

- komunikatywno$¢;
— dyspozycyjnos¢;

- systematycznos¢;

—  dobry stan zdrowia.

W stosunku do kandydatow, ktorzy sa absolwentami wyzszych uczelni technicznych

i zamieszkuja na terenie powiatu sgpolenskiego, w naborze stosowane beda dodatkowe
preferencje.

Wskazanie zakresu zadan wykonywanych na stanowisku

Do zakresu zadan przynaleznych stanowiskom bedacym przedmiotem naboru naleze¢ be-
dzie:

przygotowywanie decyzji administracyjnych i postanowien w sprawach dotyczacych
prowadzenia robot w pasie drogowym, umieszczania w pasie drogowym urzadzen in-
frastruktury technicznej oraz obiektow budowlanych niezwigzanych z potrzebami za-
rzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego, zajecia pasa drogowego na pra-
wach wyltgcznosci, lokalizacji, przebudowy i rozbudowy zjazdow z drog oraz lokali-
zacji obiektow w terenie przylegtym do drogi;

rozpatrywanie wnioskOw o ponowne rozpatrzenie spraw wymienionych w tiret pierw-
szym oraz wnioskow o zmiang decyzji ostatecznych wydanych w tych sprawach;
przygotowywanie umow dzierzawy pasa drogowego, umow nieodptatnego udostep-
niania czgsci pasa drogowego oraz umow 1 porozumiehn dotyczacych wspotpracy Po-
wiatu S¢polenskiego z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego oraz organami
administracji panstwowej w zakresie spraw dotyczacych sfery dzialalnosci Zarzadu
Drogowego;
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uzgadnianie wszelkich dokumentacji projektowych w zakresie proponowanych roz-
wigzan technicznych;

opiniowaniem rozwigzan obstugi komunikacyjnej terenow przylegtych do drogi;
samodzielne opracowywanie dokumentacji projektowo - kosztorysowych w zakresie
przedsigwzie¢ drogowo - mostowych;

organizowanie i przeprowadzanie niezbednych pomiarow i ogledzin w terenie;
przygotowywanie propozycji planéw rozwoju sieci drogowej oraz zadan do projektow
rocznych i wieloletnich plandw techniczno - finansowych;

okreslanie potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie remontoéw, przebudowy
i rozbudowy sieci drogowej;

przygotowywanie niezbednych materiatow do wnioskéw o wspotfinansowanie inwe-
stycji ze zrodet zewnetrznych;

przygotowywanie dokumentéw niezbednych do: uzyskania decyzji o zezwoleniu
na realizacj¢ inwestycji drogowej, decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu pu-
blicznego, decyzji o pozwoleniu na budowe, zgtoszenia robot, sporzadzenia projektow
budowlanych, projektow wykonawczych oraz materiatdéw przetargowych dla plano-
wanych zadan w zakresie opisu przedmiotu zamdéwienia bedacego integralng czgsécia
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia (tzw. siwz);

wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego i organami administracji pan-
stwowej w zakresie wspolnych przedsigwzig¢ inwestycyjnych;

wspotpraca z jednostkami projektowania, organami administracji publicznej i innymi
jednostkami organizacyjnymi na etapie opracowywania dokumentacji, uzyskiwania
niezbednych decyzji, uzgodnien i pozwolen oraz na etapach wykonawstwa, odbioru
i rozliczenia robot;

ocena stanu technicznego drog oraz drogowych obiektow inzynierskich;

prowadzenie wszelkich spraw biezacych zwigzanych z realizacja robot wtasnych i zle-
conych;

realizacja obowigzkow wynikajacych z procedur warunkujgcych uzyskanie dofinan-
sowania ze zrodet zewnetrznych;

czynne uczestnictwo w radach budowy, komisjach technicznych i eksperckich oraz
W pracach komisji odbioru robot - w tym odbiorow ostatecznych i pogwarancyjnych,
wraz ze sprawdzaniem operatow kolaudacyjnych oraz sporzadzaniem, kompletowa-
niem i archiwizowaniem pozostatej czesci dokumentacji odbiorowej;

samodzielne prowadzenie lub kontrola zleconego nadzoru inwestorskiego lub kontrola
ustugi zarzadzania projektem;

przeprowadzanie lub zlecanie badan kontrolnych i odbiorczych oraz pomiaro6w spraw-
dzajacych jakos¢ wykonywanych robot i wbudowywanych wyrobow budowlanych;
prowadzenie biezacych kontroli technicznych 1 technologicznych w trakcie wykony-
wania robot wlasnych i zleconych;

konsultowanie i opiniowanie proponowanych zmian na etapie wykonawstwa robot;
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— prowadzenie niezbednych czynnosci w okresach gwarancyjnych i pogwarancyjnych
wraz z nadzorem nad usuwaniem wad,;

— dokonywanie przegladow robdt w okresie r¢kojmi oraz zglaszanie i egzekwowanie
usunigcia usterek;

— uczestnictwo w pracach komisji i zespotdéw powolywanych w ramach dziatalnosci
jednostki;

— kompleksowe rozliczanie wszelkich zadan wlasnych i zleconych;

— prowadzeniem sprawozdawczosci 1 archiwizacji w zakresie spraw przynaleznych sta-
nowisku.

Informacija o warunkach pracy na stanowisku
Z osobami przyjetymi do pracy na stanowiskach urzedniczych bedacych przedmiotem na-

boru zostang zawarte umowy o prac¢ w wymiarze petnego etatu dla kazdego stanowiska
oddzielnie.

Zatrudnieni podinspektorzy tworzy¢ beda sktad Wieloosobowego Stanowisku ds. Uzgod-
nien, Zezwolen oraz Przygotowania, Realizacji i Rozliczen Robot, ktore jest czgscia skia-
dowa Sekcji Technicznej Dzialu Technicznego Zarzadu Drogowego w Sepdlnie Krajen-
skim i stuzbowo podlega bezposrednio Glownemu Inzynierowi Zarzadu Drogowego.

Stuzbowe pomieszczenie biurowe Wieloosobowego Stanowiska ds. Uzgodnien, Zezwolen
oraz Przygotowania, Realizacji i Rozliczen Robot ulokowane jest na pierwszym pigtrze
biurowca Zarzadu Drogowego w S¢polnie Krajenskim. Budynek biurowca nie jest wypo-
sazony w winde.

Zakres wykonywanych zadan stuzbowych bedzie wymagat od zatrudnionych podinspek-

torow m. in.:

— czestych kontaktow telefonicznych 1 osobistych z klientami Zarzadu Drogowego oraz
podmiotami wykonawczymi, instytucjami i organami administracji publicznej wszyst-
kich szczebli;

— czestych wyjazdéw stuzbowych w ramach organizowanych inspekcji, ogledzin, prze-
gladow, spotkan roboczych, szkolen, itp.;

— wykonywania szeregu czynno$ci stuzbowych w terenie - rowniez w terenie trudnym,
wymagajagcym pelnej sprawno$ci ruchowej - o kazdej porze roku, w czgstokroc
zmiennych warunkach atmosferycznych;

— pracy przy komputerze - czgstokro¢ wysilone;;

— okresowej pracy w systemie zmianowym.
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. Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce

Informuje si¢, ze w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik

zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji

zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, wynosit 0%.

. Wskazanie wymaganvch dokumentow

list motywacyjny;

curriculum vitae;

pos$wiadczona przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopia dokumentu toz-
samosci;

wypehiony kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;
wlasnorecznie sporzadzone na piSmie o§wiadczenie kandydata o posiadaniu przez nie-
go pelnej zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
ztozone pod rygorem odpowiedzialnos$ci karnej wynikajacej z art. 233 §1 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553);
wlasnorgcznie sporzadzone na pi$mie o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci pra-
womocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publiczne-
go lub umyslne przestepstwo skarbowe, ztozone pod rygorem odpowiedzialno$ci kar-
nej wynikajacej z art. 233 §1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U.
z 1997 r. Nr 88, poz. 553);

poswiadczona/e przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopia/e dyplomu/ow
lub innego/ych wiarygodnego/nych dokumentu/6w potwierdzajacego/ych posiadane
przez niego wyksztatcenie;

poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginalem kserokopie §wiadectw pracy
(o ile beda sktadane);

poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie innych doku-
mentéw waznych z punktu widzenia naboru (np.: uprawnien zawodowych, zaswiad-
czen o ukonczeniu doskonalgcych kursoéw zawodowych, szkolen specjalistycznych,
itp.);

poswiadczona przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopia prawa jazdy Kat.
min. B;

pisemna zgoda kandydata zezwalajgca oglaszajagcemu nabér na przetwarzanie danych
osobowych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.), dla potrzeb zwigzanych z przeprowadze-
niem naboru.

OXkreslenie terminu i miejsca skladania dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Zarzadu Drogowego W S¢-
pélnie Krajenskim przy ul. Koronowskiej 5, w pokoju nr 1, w dni powszednie, w godz.
od 7% do 15%, w zamknietych kopertach, z dopiskiem: ,, Nabér kandydatow na wolne
stanowiska urzednicze”.
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Termin sktadania dokumentoéw aplikacyjnych uptywa w dniu 4 czerwca 2013 r. 0 godzinie
14%,

Aplikacje ztozone po uptywie wyznaczonego terminu nie beda rozpatrywane.

Dodatkowe informacje 0 naborze mozna uzyska¢ w Zarzadzie Drogowym w Sepolnie
Krajenskim osobiscie, we wszystkie dni powszednie, w godz. od 7% do 15%, w pokoju
nr 10 lub pod numerem telefonu 52-388-12-02 (osoba do kontaktu: Pani Anita Falkowska
- inspektor).

Po uplywie terminu wyznaczonego do ztozenia dokumentow aplikacyjnych, lista kandy-
datow, ktérzy spetnia¢ beda wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu o naborze upo-
wszechniona zostanie na tablicy ogloszen w Zarzadzie Drogowym w S¢poélnie Krajenskim
oraz opublikowana na jego stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej funkcjo-
nujacej pod adresem www.bip213.10.pl.

Kazdy z kandydatéw spetniajacych wymogi formalne zostanie powiadomiony o terminie
przeprowadzenia dalszych czynnosci kwalifikacyjnych.

Niezwlocznie po przeprowadzonym naborze informacja o wyniku naboru zostanie upo-
wszechniona przez umieszczenie jej na tablicy informacyjnej w Zarzadzie Drogowym
w Sepolnie Krajenskim oraz opublikowana na jego stronie podmiotowej Biuletynu Infor-
macji Publicznej funkcjonujacej pod adresem www.bip213.10.pl przez okres co najmniej
3 miesiecy.
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