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Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1.
.Polityka Bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych oraz instrukcja bezpieczenstwa systemow
informatycznych”, zwana dalej .,Polityka”, zostala opracowana na podstawie wytycznych zawartych
w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danym osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych).

§2.
»Polityka™ okresla podstawowe zasady przetwarzania danych osobowych w Zarzadzie Drogowym
w Sepolnie Krajenskim oraz srodki techniczne i organizacyjne zastosowane dla zapewnienia poufnosci,
integralnosci i rozliczalno$ci przetwarzanych danych osobowych w systemach tradycyjnych oraz
systemach informatycznych, zgodnie z rozporzadzeniem.

§ 3.

llekro¢ w .,Polityce™ jest mowa o:

1. RODO - rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

2. Administratorze danych osobowych — rozumie si¢ przez to Dyrektora Zarzadu Drogowego
w Sepodlnie Krajenskim.

3. Inspektorze Ochrony Danych (IOD) — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ wyznaczona przez
Administratora danych osobowych do pelnienia funkcji, o ktorej mowa w art. 37 RODO, ktora jest
odpowiedzialna za zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych
w Zarzadzie Drogowym w Se¢pdlnie Krajenskim.

4. Uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe upowazniona do przetwarzania danych osobowych
w ramach wykonywanych zdan.

5. Danych osobowych — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej
lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej. Mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna,
to osoba, ktorg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac, w szczegdlnosci na podstawie
identyfikatora, takiego jak imig i nazwisko, numer identyfikacyjny. dane o lokalizacji, identyfikator
internetowy IP, lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikow okreslajacych fizyczna, fizjologiczna,
genetyczna, psychiczna, ekonomicznag, kulturowa lub spoteczna tozsamos¢ osoby fizycznej.

6. Zbiorze danych — nalezy przez to rozumie¢ uporzadkowany zestaw danych osobowych dostepny
wedlug okreslonych kryteriow, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest scentralizowany,
zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie.

7. Przetwarzaniu danych — nalezy przez to rozumie¢ operacje wykonywane na danych osobowych
lub zestawach danych osobowych w sposob zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takie jak:
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie. wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przeslanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostgpnianie, dopasowywanie lub laczenie, ograniczenie,
usuwanie lub niszczenie.

8. Systemie informatycznym — nalezy przez to rozumie¢ zespot wspdlpracujacych ze soba urzadzen.
programow, procedur przetwarzania informacji i narzedzi programowych zastosowanych w celu
przetwarzania danych osobowych.

9. Podmiocie przetwarzajacym — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng lub prawna, organ
publiczny, jednostke lub inny podmiot. ktory przetwarza dane osobowe w imieniu Administratora
danych osobowych.

10. Profilowaniu — nalezy przez to rozumie¢ dowolng form¢ zautomatyzowanego przetwarzania
danych osobowych, ktére polega na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektorych
czynnikow osobowych osoby fizycznej, w szczegolnosci do analizy lub prognozy aspektow
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dotyczacych efektéw pracy tej osoby, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferencii,
zainteresowan, wiarygodnosci, zachowania itp.

Pseudonimizacji — nalezy przez to rozumie¢ przetwarzanie danych osobowych w taki sposob, aby
nie mozna bylo juz ich przypisa¢ konkretnej osobie bez uzycia dodatkowych informacji.
Anonimizacji — nalezy przez to rozumie¢ uniemozliwienie wszystkim stronom zidentyfikowania
konkretnej osoby.

Rozdzial 2
Polityka Bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych

§ 4.

Zakres stosowania
W Zarzadzie Drogowym w Sepoélnie Krajenskim przetwarzane sa w szczegdlnosci dane osobowe
petentow 1 pracownikow, ktore zbierane sa w zbiory danych.
Informacje te sa przetwarzane zardwno w systemie tradycyjnym, jak i informatycznym.
Do informacji przechowywanych w systemach majg dostep jedynie upowaznieni pracownicy
Zarzadu Drogowego oraz inne upowaznione osoby zajmujgce si¢ obstuga systeméw oraz osoby
kontrolujace jednostkg. Wszyscy zobowiazani sq do zachowania danych w tajemnicy.
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Obszar przetwarzania danych osobowych
Wykaz budynkéw, pomieszczen lub cze$ci pomieszczen, tworzacych obszar, w ktérym
przetwarzane sa dane osobowe okresla zalgeznik nr 1 do ,.Polityki™.
Przetwarzanie danych osobowych z uzyciem stacjonarnego sprzetu komputerowego i kartotek
odbywa si¢ wylacznie w obszarze przetwarzania danych.
Staly dostep do pomieszczen, w ktorych przetwarzane sg dane osobowe, majg tylko ich
uzytkownicy.
Dostep do pomieszczen, w ktorych przetwarzane sa dane osobowe, oséb innych niz osoby
pracujgce na tych zbiorach, jest mozliwy wylacznie w obecnosci co najmniej jednego uzytkownika
za zgoda Administratora danych osobowych.
Kartoteki, zbiory danych, elektroniczne nos$niki informacji nalezy przechowywaé
w przeznaczonych do tego szafach biurowych, do ktérych dostep maja wylgcznie uzytkownicy. Po
godzinach pracy szafy zamykane sg na klucz.
Proces przetwarzania danych osobowych w godzinach pracy odbywa sie pod kontrola
upowaznionych pracownikow. Po godzinach pracy pomieszczenia stuzbowe zostaja zabezpieczone
fizycznie, a caly obiekt jest chroniony systemem alarmowym.
W przypadku wystgpienia incydentu w Zarzadzie Drogowym w Sepdlnie Krajefiskim Administrator
Danych osobowych lub inna wybrana osoba, powiadamia niezwlocznie o tym fakcie Inspektora
Ochrony Danych.

§ 6.

Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych
Czynnosci przetwarzania danych, to zesp6l powigzanych ze sobg operacji na danych osobowych,
wykonywanych przez jedng lub kilka osob, ktore mozna okredli¢ w sposob zbiorczy, w zwigzku
z celem, w jakim te czynnosci sg podejmowane.
Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszej ,,Polityki”.
W sytuacji, gdy Zarzad Drogowy w Sepolnie Krajenskim bedzie przetwarzat dane osobowe, jako
podmiot przetwarzajgcy (nastapi powierzenie danych osobowych), zobowiazany bedzie do
prowadzenia rejestru kategorii czynnosci przetwarzania, wedlug wzoru okreslonego zalacznikiem
nr 3 do ,.Polityki”.
Rejestry prowadzi IOD w formie papierowej lub elektronicznej, w ktérych inwentaryzuje
1 monitoruje sposdb, w jaki Zarzad Drogowy wykorzystuje dane osobowe.

8%
Zadania Inspektora Ochrony Danych /

Do zadan IOD nalezy w szczegdlnosci:



P BN N ok

10.

Ll.

!\)

Informowanie Administratora danych osobowych, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow,
ktorzy przetwarzaja dane osobowe. o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy
rozporzadzenia oraz innych przepisdw o ochronie danych osobowych oraz doradzanie im w tych
sprawach.

Monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia, innych przepisow o ochronie danych osobowych
oraz niniejszej ,,Polityki™.

Przeprowadzanie audytow, szkolen oraz inicjowanie wszelkich innych dzialan podnoszacych
$wiadomos¢ uzytkownikow przetwarzajacych dane osobowe.

Prowadzenie ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

Prowadzenie rejestréw zbiordw oraz rejestrow czynnosci przetwarzania.

Wspotpraca z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla Urzedu Ochrony Danych Osobowych w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36
rozporzadzenia, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych
sprawach.

Pelnienie punktu kontaktowego dla osob. ktérych dane dotycza, we wszystkich sprawach
zwiazanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przyslugujacych
im na mocy rozporzadzenia i innych przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych.
Sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla Administratora danych osobowych.
Przygotowanie upowaznienn do przetwarzania danych oraz umow w zakresie powierzenia danych
osobowych.

Opracowanie i stata aktualizacja dokumentacji oraz instrukeji dotyczacych bezpieczenstwa danych
osobowych.

§ 8.
Wykaz zbioréw danych osobowych przetwarzanych w zbiorach papierowych
oraz w systemie informatycznym.

Wykaz zbioréw danych osobowych wraz ze wskazaniem programoéw zastosowanych do
przetwarzania tych danych okresla zatacznik nr 4 do ..Polityki™.

Opis struktury zbiorow danych osobowych wskazujacy zawartos¢ poszezegdlnych pol
informacyjnych i powiazania miedzy poszczegdlnymi programami i systemami stosowanymi
w Zarzadzie Drogowym w Sepdlnie Krajenskim okresla zatacznik nr 5 do . Polityki™.

§ 9.

Srodki techniczne i organizacyjne zabezpieczenia danych osobowych.
Administrator danych osobowych decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych
i jest odpowiedzialny za calosciowy proces wdrozenia odpowiednich srodkow technicznych
i organizacyjnych, ktore sa niezbedne dla osiagniecia kazdego konkretnego celu przetwarzania.
Uzytkownik jest odpowiedzialny przed Administratorem danych osobowych za nadzor i utrzymanie
niezbednych warunkow bezpieczenstwa, w szczegélnosei do przestrzegania procedur dostgpu
i ochrony danych osobowych.
Do przetwarzania danych osobowych moga by¢é dopuszczone wylacznie osoby posiadajgce pisemne
upowaznienie wydane przez Administratora danych osobowych. Wzor upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych stanowi ztacznik nr 6 do ..Polityki™.
Inspektor Ochrony Danych prowadzi rejestr wydanych upowaznien, w ktorym odnotowuje rowniez
date ustania takiego upowaznienia. Rejestr prowadzony jest wedlug wzoru okreslonego
w zalgczniku nr 7 do niniejszej .,Polityki™.
Upowaznienie wygasa w przypadku:
a) ustania stosunku pracy:
b) zakonczenia wykonywania prac okreslonych umowa cywilnoprawng (np. umowa zlecenia):
zakonczenia kontraktu z kontrahentem zewnetrznym;
zmiana stanowiska stuzbowego:
zaistnienia sytuacji (zgodnie z zasadg ,,wiedzy koniecznej™). Gdy pracownik nie potrzebuje juz
dostepu do konkretnego zbioru danych, aby Swiadczy¢ stosunek pracy.
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Kazdy pracownik przed rozpoczeciem pracy, z ktora wiaze si¢ przetwarzanie danych osobowych,
musi zosta¢ przeszkolony przez Inspektora Ochrony Danych w zakresie obowiazujacych przepisow
o ochronie danych osobowych, procedur przetwarzania danych oraz informacji o zagrozeniach
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych w systemie informatycznym i tradycyjnym. Po
odbyciu szkolenia pracownik podpisuje o$§wiadczenie o zapoznaniu si¢ z przepisami o ochronie
danych osobowych wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 8 do . Polityki™.

Przed rozpoczgciem pracy na dokumentach w formie papierowej zawierajacych dane osobowe,
przetwarzajgca je osoba ma obowigzek upewni¢ sie czy byly proby nieuprawnionego dostgpu do
danych osobowych zawartych w dokumentach.

W przypadku ujawnienia, utraty lub podejrzenia ujawnienia badz utraty danych osobowych,
uzytkownik niezwlocznie powiadamia Inspektora Ochrony Danych.

W przypadku krotkotrwalego opuszczenia miejsca pracy uzytkownik jest zobowigzany do ich
zabezpieczenia przed dostgpem 0s6b nieuprawnionych.

Po zakonczeniu pracy dokumenty zawierajace dane osobowe, nalezy zabezpieczy¢ przed dostgpem
0sob nieuprawnionych w miejscach do tego przeznaczonych zamykanych na klucz.

Wydruki robocze, bledne lub zdezaktualizowane winny by¢ niezwlocznie niszczone przy uzyciu
niszczarki.

Ewidencja, obieg i archiwizacja dokumentow zawierajacych dane osobowe odbywa si¢ zgodnie
z obowigzujacg w Zarzadzie Drogowym ,,Instrukcja kancelaryjna”.

Klucze do pomieszezen przechowywane sa w wyznaczonym miejscu (pok. nr 1 budynku gtéwnego)
w wiszacej na $cianie, metalowej skrzynce zamykanej na klucz i zabezpieczone po godzinach pracy
przed ich nieuprawnionym uzyciem.

Klucze zapasowe do pomieszczen przechowywane sa w sejfie. Wydanie upowaznionym
pracownikom kluczy zapasowych moze odbywac si¢ tylko w uzasadnionych sytuacjach oraz
przypadkach awaryjnych za zgoda Administratora danych osobowych.

. Zabezpieczenie przed nieautoryzowanym dostepem:

a) identyfikacja uzytkownika w systemie nastepuje poprzez zastosowanie indywidualnego loginu
i hasta dostgpu. System informatyczny zabezpieczony jest programem antywirusowym z zaporg
antywlamaniowa.

b) monitory ekranowe musza by¢ usytuowane w sposob uniemozliwiajacy odczyt danych przez
osoby postronne, ponadto musza posiada¢ wygaszacz ekranu.

¢) no$niki danych zawierajace kopie bezpieczenstwa przechowywane sa w miejscach
0 ograniczonym 1 Kontrolowanym dostgpie.

§ 10.

Obowiazek informacyjny Administratora danych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 RODO, jezeli dane osobowe zbierane sa od osoby, ktorej dane dotycza,
Administrator zobowiazany jest podac jej nastepujace informacje:
a) swoja tozsamos¢ i dane kontaktowe:
b) dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych;
¢) cele przetwarzania danych, oraz podstaweg prawng;
d) jezeli dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z prawem (art. 6 ust. 1 lit.f) — prawnie

uzasadniony interes realizowany przez administratora;
e) informacje o odbiorcach;
Ponadto, podczas pozyskiwania danych, administrator podaje osobie, ktérej dane dotycza,
nastepujgce informacje:
a) okres, przez ktory dane osobowe begda przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe kryteria
ustalenia tego okresu;

b) informacje o jego prawie do zadania do dostgpu do tych danych;
¢) prawie do cofnigcia zgody:
d) informacje o prawie wniesienia skargi:
e) informacje o profilowaniu itp.
Powyzszy obowigzek w Zarzadzie Drogowym w Sepoélnie Krajenskim winien by¢ spetiony
poprzez umieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej oraz na tablicy ogloszen
w jego siedzibie. Ponadto klauzula informacyjna musi by¢ stosowana w korespondencii
wychodzgce;).
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§ 11.

Powierzenie przetwarzania danych
Powierzenie przetwarzania danych osobowych wystepuje wowczas, gdy podmioty zewngtrzne
wspolpracujace z Administratorem danych osobowych maja dostgp do danych osobowych
przetwarzanych w Zarzadzie Drogowym w Segpolnie Krajenskim.
Powierzenie moze mie¢ miejsce wylacznie poprzez zawarcie stosownej pisemnej umowy
powierzenia pomiedzy Administratorem danych osobowych. a podmiotem ktéoremu powierzono
przetwarzane dane osobowe.
Wzor umowy powierzenia stanowi zalgcznik nr 9 do ,.Polityki™.
IOD prowadzi rejestr podmiotéw zewnetrznych, ktorym powierzono dane osobowe do
przetwarzania wedlug zalacznika stanowiacego zalacznik nr 10 do ,,Polityki™.

§ 12.
Instrukeja post¢powania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych.

W przypadku stwierdzenia naruszenia lub zaistnienia okolicznosci wskazujacych na naruszenie

systemu ochrony danych osobowych uzytkownik zobowiazany jest do bezzwlocznego

powiadomienia o tym fakcie Inspektora Ochrony Danych oraz Administratora danych osobowych.

Uzytkownik do momentu przybycia Inspektora Ochrony Danych powinien:

a) zabezpieczy¢ dostgp do pomieszczenia i urzadzen;

b) powstrzymaé si¢ od rozpoczecia lub kontynuowania jakichkolwiek czynnosci mogacych
spowodowac zatarcie sladow, bagdz dowodow naruszenia ochrony;

¢) zatrzymaé prace na komputerze, na ktérym zaistnialo naruszenie ochrony oraz nie uruchamiac
innych urzadzen, ktore moga mie¢ zwigzek z naruszeniem ochrony;

d) podjaé, stosownie do zaistnialej sytuacji dzialania, ktére zapobiegna ewentualnej utracie danych
osobowych.

€) nieopuszczanie bez uzasadnionej przyczyny miejsca zdarzenia do czasu przybycia 10OD.

Inspektor Ochrony Danych po otrzymaniu informacji o naruszeniu lub proby naruszenia

zabezpieczenia systemu przetwarzajgcego dane osobowe, podejmuje dzialania zmierzajace do

usuni¢cia powstatego zagrozenia:

a) ocenia sytuacje, uwzgledniajac stan pomieszczenia, w ktérym przetwarzane sa dane, stan
urzadzenia i zbioru oraz identyfikuje zakres negatywnych nastepstw naruszenia ochrony danych
osobowych;

b) wystuchuje relacji uzytkownika lub osoby, ktora dokonata powiadomienia:

¢) podejmuje dzialania majace na celu ustalenie sprawecy, miejsca, czasu i sposobu dokonania
naruszenia ochrony;

d) w zaleznosci od zakresu naruszenia ochrony podejmuje decyzje o dalszym postgpowaniu,
wydajac stosowne polecenia 1 wskazowki do obslugi urzadzen.

Inspektor Ochrony Danych dokumentuje zaistnialy incydent sporzadzajac odpowiedni raport, ktory

obejmuje:

a) dane osoby stwierdzajacej naruszenie ochrony:

b) date. godzine i miejsce naruszenia ochrony:

¢) rodzaj naruszenia ochrony oraz okolicznosci temu towarzyszace

d) informacje o danych, ktore zostaty lub mogly zosta¢ ujawnione;

e) zabezpieczone materialy lub inne dowody zwiazane z wydarzeniem;

f) opis podjetych czynnosci

Raport niezwlocznie po jego opracowaniu. przekazywany jest Administratorowi danych

osobowych.

Wz6r raportu o naruszeniu bezpieczenstwa danych osobowych stanowi zalacznik nr 11 do

Polityki”.

W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych Administrator danych osobowych wraz

z Inspektorem Ochrony Danych bez zbednej zwloki, ale w terminie nie dluzszym niz 72 godziny po

stwierdzeniu naruszenia zglasza zaistnialy incydent do Urz¢du Ochrony Danych Osobowych

wedtug zalacznika stanowiacego zatacznik nr 12 do ,,Polityki™.

Administrator danych osobowych dokumentuje wszelkie zdarzenia zwigzane z naruszeniem

chrony danych osobowych uwzgledniajac je w rejestrze naruszen ochrony danych osobowych,
tanowigcym zalacznik nr 13 do ,,Polityki™.
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§ 13.
Analiza ryzyka
Ryzykiem sg wszelkie zdarzenia, ktére naruszajg bezpieczenstwo danych osobowych.
W celu zapobiegniecia naruszeniom danych osobowych nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ ryzyka, ktora

jest dokonywana na podstawie oceny ryzyka.

Do okreslenia akceptowalnego progu ryzyka w Zarzadzie Drogowym w Sepolnie Krajenskim
stosuje si¢ skale trzystopniowg: ryzyko male, srednie i duze.
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| - 2 — ryzyko male (pomijalne i akceptowalne — nie podejmuje si¢ zadnych dziatan)

3 - 4 — ryzyko $rednie (akceptowalne - nalezy podja¢ dziafania w celu minimalizacji ryzyka)

6 - 9 — ryzyko duze (nicakceptowane, nalezy podja¢ srodki zapobiegaweze, a jezeli przyjete rozwiazania nie
minimalizuja skutecznie ryzyka, nalezy skonsultowac sig z organem nadzoru)

Ocena ryzyka w Zarzadzie Drogowym w Sepolnie Krajenskim powinna by¢ powtarzana i nalezy ja
przeprowadza¢ nie rzadziej niz raz do roku lub kazdorazowo w przypadku zmiany jakiegokolwiek
elementu majacego wplyw na zmiane aktywow, zagrozen, podatnosci, zabezpieczen lub skutkow.

Rozdzial 3
Instrukcja bezpieczenstwa systemow informatycznych

§ 14.
Administrator Systemu Informatycznego

Dla zapewnienia bezpieczenstwa systeméw informatycznych wyznacza si¢ Administratora Systemu

Informatycznego (ASI), ktoéry stanowi pomoc 10D w zakresie informatycznym w Zarzadzie

Drogowym w Sepolnie Krajenskim.

Obowiazki ASI:

a) nadzoruje poprawno$¢ dzialania systemow informatycznych w Zarzadzie Drogowym
w Sepolnie Krajenskim:

b) wdraza procedury bezpieczenstwa oraz prowadzi nadzor nad nimi;

¢) wdraza procedury ochrony antywirusowej 1 nadzoruje profilaktyke antywirusowa;

d) informuje Administratora danych osobowych oraz Inspektora Danych Osobowych
o stwierdzonych naruszeniach bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego oraz wykrytych
wirusach;

e) zaklada konta i przydziela hasla uzytkownikom, ktérzy przetwarzaja dane osobowe;

f) doradza uzytkownikom systemu komputerowego w zakresie bezpieczenstwa

g) uczestniczy w procesach szacowania ryzyka.

§ 15.

Procedury rozpoczecia, zawieszenia i zakonczenia pracy w systemie informatycznym

Rozpoczecie pracy

a) Przetwarzanie danych osobowych w systemach informatycznych Zarzadu Drogowego
w Sepdlnie Krajefiskim, moze dokonywaé wylacznie osoba posiadajaca upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych

b) przed rozpoczeciem pracy na komputerze uzytkownik systemu ma obowiazek bprawdzm czy
wyposazenie techniczne stanowiska jest kompletne i nie nosi $ladéw fizycznej i ncji
w narzedzia sprzgtowe lub programowe przez osoby nieuprawnione;




¢) po wlaczeniu komputera nalezy oceni¢ jakos¢ jego pracy i stwierdzi¢ zmiany:

d) po uruchomieniu systemu nalezy zalogowa¢ sie, wpisujac swoj identyfikator (login) i hasto
dost¢pu nadane przez ASI;

¢) nalezy zweryfikowa¢ stan programu antywirusowego, a w szczegolnosci zwrdci¢ uwage czy jest
uruchomiony i posiada aktualne bazy sygnatur wirusow.

f) ekran monitora nalezy ustawié¢ tak. aby uniemozliwi¢ podglad osobom nieuprawnionym,

g) w przypadku krétkotrwalego opuszczenia stanowiska pracy, uzytkownik systemu obowigzany
jest uaktywni¢ wygaszacz ekranu zabezpieczony hastem. Wygaszacz ekranu powinien by¢
skonfigurowany tak, aby ekran komputera przetwarzajacego dane osobowe byl automatycznie
blokowany po uplywie 10 minut czasu nieaktywnosci uzytkownika.

h) w razie koniecznosci dluzszego opuszczenia miejsca pracy uzytkownik zobowigzany jest do
wylogowania sie z systemu i zabezpicczenia nos$nikow elektronicznych i dokumentow
zawierajgcych dane osobowe:

i) nalezy stosowaé¢ urzadzenia zabezpieczajace przed utrata danych, spowodowana awarig
zasilania lub zakldceniem w sieci elektrycznej.

Zakonczenie pracy

a) po zakonczeniu pracy uzytkownik systemu zobowigzany jest prawidlowo wylogowaé sie
z systemu, wylaczy¢ komputer i zabezpieczy¢ stanowisko przed dostgpem 0s6b
nieuprawnionych;

b) nalezy sprawdzi¢ ezy nie zostaly pozostawione bez nadzoru nosniki informacji;

¢) zaleca sie po zakonczeniu pracy stosowanie ,,polityki czystego biurka™;

d) przed wyjsciem i zamknigciem pomieszczenie, w ktorym przetwarzane sa dane osobowe, nalezy
upewnic sie, ze szafy i biurka z dokumentacja sa zamkniete.

§ 16.
Tworzenie kopii zapasowych i ich przechowywanie
W celu umozliwienia odtworzenia informacji zawartych w zbiorach danych osobowych tworzy sig
kopie zapasowe plikow.
Kopie zapasowe plikéw tworzy sie na dyskach zewngtrznych znajdujacych si¢ na wyposazeniu
pracownikdw, ktorych kopie zapasowe dotycza.
Kopie zapasowe powinny by¢ tworzone przynajmniej raz w miesiacu.
Noéniki informacji zawierajagce kopie zapasowe przechowywane sa w miejscach zamykanych na
klucz i chronione przed dostgpem 0s6b nieupowaznionych.
Za przechowywanie elektronicznych nosénikéw informacji zawierajagcych dane osobowe
odpowiedzialny jest uzytkownik tych nosnikow.
Bez zgody Administratora danych zabrania si¢ wynoszenia elektronicznych nosnikow informacji
zawierajacych dane osobowe. W przypadku uzyskania zgody dane zawarte na nosniku musza by¢
zaszyfrowane, by nikt nieupowazniony nie mogt go otworzy¢.
Kopie zapasowe, ktore ulegly uszkodzeniu lub staly si¢ nieprzydatne, pozbawia si¢ zapisu danych,
a w przypadku, gdy nie jest to mozliwe, niszczy si¢ je w stopniu uniemozliwiajacym ich odczytanie.
Czas przechowywania kopii zapasowych, jezeli nie stanowia inaczej przepisy prawa. przechowuje
sig¢ do momentu ich przydatnosci.
§17.
Oprogramowanie
Do instalowania sprzetu informatycznego oraz oprogramowania niezbednego do pracy uprawniony
jest wylacznie wyznaczony pracownik zajmujacy si¢ obsluga informatyczng w Zarzadzie
Drogowym. Jest nim wyznaczony Administrator Systemdéw Informatycznych.
Na komputerach stuzbowych winny znajdowaé sie¢ wylacznie oprogramowania niezbedne do
wykonywania obowigzkéw pracowniczych i posiadajace odpowiednig licencj¢ na ich uzytkowanie.
Zabrania sie instalowania prywatnych programéw, chyba ze Administrator danych osobowych
wyrazi na to zgode, uwazajac ze bedzie to niezbedne do wykonywania zadan stuzbowych, nie
zagraza bezpieczenstwu systemu, a uzytkownik dysponuje licencja na oprogramowanie.
ASI ma prawo do kontrolowania legalnosci oprogramowania zainstalowanego na komputerach
nalezacych do Zarzadu Drogowego w Sepolnie Krajenskim.



5.

Wszystkie komputery uzytkowane w Zarzadzie Drogowym w S¢polnie Krajenskim muszg by¢
chronione aktualnym oprogramowaniem antywirusowym z zapora ogniowa — Kaspersky Internet
Security.

§18.

Sposoby zabezpieczenia systemu informatycznego przed dzialaniem zloSliwego oprogramowania

1.

2.

(W]

10.

Noéniki informacji z oprogramowaniem uzywanym w systemie informatycznym, jak rowniez
nos$niki informacji zawierajace dane osobowe, podlegaja procedurze kontroli na obecnos¢ wirusow.
ASI odpowiedzialny jest za zainstalowanie programu antywirusowego i takie jego skonfigurowanie,
aby uruchamial si¢ w trakcie startu systemu i pracowal w tle skanujac system w celu wykrycia
ewentualnych wirusow.
Program antywirusowy uaktualnia si¢ samoczynnie. ASI moze wyrywkowo zweryfikowac czy
aktualizacje wykonuja si¢ poprawnie.
Nalezy zachowaé szczegélng ostrozno$¢ przy uzywaniu nosnikow pochodzacych z zewnatrz
kazdorazowo sprawdzajac je na obecno$¢ szkodliwego oprogramowania przed uzyciem w systemie.
W przypadku stwierdzenia zawirusowania nosnika nalezy zglosi¢ to ASIL. Zabrania sig
samowolnego usuwania wiruséw przez uzytkownikow systemu.
ASI podejmuje dzialania majace na celu uniemozliwienie lub ograniczenie powstania szkod
w wyniku dziatania wirusow oraz zabezpiecza zawirusowany nosnik w celu zidentyfikowania
wyeliminowania zagrozenia.
§19.
Przeglady i konserwacja systeméw informatycznych
Przeglady i konserwacje systeméw do przetwarzania danych osobowych wykonuje si¢ w celu
zapewnienia cigglej 1 bezawaryjnej pracy tych systemow.
Zakres i czestotliwo$é wykonywania przegladow oraz konserwacji systemow do przetwarzania
danych osobowych okreéla instrukcja obstugi zainstalowanego sprz¢tu. W przypadku braku takich
regulacji zakres i czestotliwos¢ obstugi wyznacza ASI.
Wszelkie prace konserwacyjne 1 naprawcze w miejscu zainstalowania sprzetu mogg by¢
wykonywane jedynie przez ASI lub pod jego nadzorem.
Prace dotyczace przegladow. konserwacji i napraw wymagajace zaangazowania autoryzowanych
firm zewnetrznych, sa wykonywane przez uprawnionych przedstawicieli tych firm.
Urzadzenia komputerowe, dyski twarde lub inne informatyczne nosniki danych, przeznaczone do
naprawy, pozbawia si¢ najpierw zapisu danych osobowych.
Sprzet do naprawy przekazuje ASL. Po odebraniu sprzetu z serwisu lub jego wymiany ASI
dokonuje jego szczegdlowych ogledzin i instaluje go w systemie.
W przypadku awarii nosnika informacji (dysku twardegoO ASI wycofuje go z eksploatacji
i przechowuje, az do chwili fizycznego zniszczenia.
Zuzyte lub uszkodzone nosniki, o ile jest to technicznie mozliwe muszg zosta¢ poddane procedurze
trwalego usunigcia danych przez uzycie specjalistycznego oprogramowania narzgdziowego do
trwatego niszczenia danych lub fizycznie zniszczone w sposéb uniemozliwiajacy odezyt danych
z nosnika.
Zabrania sie:
a) wynoszenia z pomieszczen, gdzie zlokalizowano system przetwarzajacy dane osobowe
wszelkich elementéw wehodzgeych w jego sktad:
b) samowolnej wymiany przez uzytkownika jakiegokolwiek elementu sktadowego systemu;
¢) pozostawienia nosnika informacji bez nadzoru;
d) przekazywania innemu podmiotowi nosnikow zawierajgcych dane systemu, dokumenty
uzytkownikéw oraz baz danych, chyba ze jest to podmiot uprawniony.
Osoba uzytkujaca komputer przenos$ny zawierajacy dane osobowe zachowuje szczegdlng
ostrozno$é¢ podczas jego transportu, przechowywania i uzytkowania poza obszarem przetwarzania
danych osobowych. W tym celu stosuje sie hasta dostepu do komputera przenosnego graz do
plikoéw, w ktorych przetwarzane sa dane osobowe.




Rozdzial 4
Postanowienia koncowe
Do zapoznania si¢ z niniejszym dokumentem oraz stosowania zawartych w nim zasad zobowiazani
sg wszyscy pracownicy przetwarzajacy dane osobowe w Zarzadzie Drogowym w Sepolnie
Krajenskim.
Uzytkownik nieprzestrzegajacy zasad okreslonych w niniejszej Polityce ponosi odpowiedzialnosé
dyscyplinarna.

Sporzadzit: Zatwierdzit: "
mspﬂgon @m

Anita K bus

ZANZAD DHOGOWY
w Sepdlnie Kral.
Powiat Sepolefiski
ul. Korcnowska 5
§4-400 Sepdino Krajeriskie
2], (052 388 12 02
NIP 461-133-50-17 Hecen (192303449

Sepolno Krajenskie, 25 maja 2018 roku



Zalgeznik nr 1 do |, Polityki

Wykaz budynkoéw, pomieszczen lub cze¢sci pomieszezen tworzgeych obszar,
w ktéorym przetwarzane s3 dane osobowe.

Wykaz pomieszczen, w ktérych przetwarzane sa dane
osobowe (wskazanie konkretnych nr lub oznaczen
pomieszczen

Numery pomieszczen lub ich oznaczenia:

2

Wykaz pomieszczen, w ktorych znajdujg si¢ komputery
stanowigce element systemu informatycznego

Wykaz pomieszezen, gdzie przechowuje si¢ wszelkie nosniki
informacji zawierajace dane osobowe (szafy z dokumentacja
papierowa, szafy zawierajace komputerowe nosniki
informacji z kopiami zapasowymi danych, stacje
komputerowe, serwery i inne urzadzenia komputerowe)

Wykaz pomieszczen, w ktorych skiadowane sg uszkodzone
komputerowe nosniki danych (dyski, plyty, CD, dyski
przenosne, uszkodzone komputery)

Wykaz pomieszczen archiwum

.............

Wvkaz programow, w ktorych przetwarzane sa dane
osobowe

np. Home Banking, Platnik, program
kadrowo — ptacowy, MS Office

Wykaz podmiotow zewnetrznych, ktore maja dostgp do
danych osobowych lub je przetwarzaja na podstawie
podpisanych umow

UYREKTO
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ZARZAD PHRUGOWY
" ?;pf-lnic Kraji.
Powist Sepolefiski
ul. Korcnowsks 5
89-400 Sepoina Frajziskie
t=l. (082} 3¢ - —
NIP S61-1713.86-37 Eouia vl




Rejestr ezynnos$ci przetwarzania danych osobowych

Zalgeznik nr 2 do ,, Polityki”

Lp. | Nazwa czynnosci Cel Kategorie Kategorie Planowany Ogolny opis
przetwarzania przetwarzania 0s6b danych termin technicznych
osobowych usunie¢cia | iorganizacyjnych
kategorii Srodkow
danych bezpieczenstwa

I:
2.
3.

n A

N VYREK®R
SEF LD RO GOWE

LARZAD DROGOWY
W S¢pdlnie Kraj,
Powiat Sepoleriski
ul. Korcnowska 5

89-400 Sepbino Frajefiskie

tel. (D5:
NIP $G1-133.56.1

2) 388 12 02
s 132300 590054




Zalgcznik nr 3 do ,, Polityki "

Rejestr kategorii czynno$ci przetwarzania

L.p. Kategorie Ogolny opis Nazwa - Inspektor | Czas trwania
przetwarzania technicznych i dane kontaktowe | Ochrony Danych przetwarzania
i organizacyjnych Administratora Xy fas ERE)
srodkéw bezpieczenstwa

(jezeli jest to mozliwe)

L

2.

3.

1. Egwin kikert

ZARZAD DROGOW Y
w S¢pdinie Kraj.
Powiat Sepolenski
ul. Korcnowska §
89-400 Sepoino Krajenskie
tel. (052) 388 12 G2
NIP SA1-133-56-27 Renc. G923
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Zatgceznik nr 4 do |, Polityki™

Wykaz zbiorow danych osobowych
wraz ze wskazaniem programow zastosowanych do przetwarzania tych danych

Lp. | Nazwa zbioru danych Komdrka Programy zastosowane Miejsce
organizacyjna do przetwarzania danych przetwarzania
przetwarzajaca zbior danych osobowych
I
2.
3

ZARZAD DROGOWY
w S¢pdinie Kraj.
Powiat Sepolenski
ul. Korcnowska §
89-400 Sepdino Krajedskis
tel. (052) 338 17 (;2
NIP SA1-133.56-37 Poacy G092 142
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Zalgeznik nr 5 do ,, Polityki”

Upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego QUE  2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie
0 ochronie danych)

Upowadidm PARIGS PRI =~ coiiiiesimisdiaiiassisimess sisssimmnmammmmmmmenmsmmms
e
do przetwarzania danych osobowych, ktérych Administratorem jest

dyrektor Zarzadu Drogowego w Sepélnie Krajenskim
w zakresie petnionych obowiazkéw stuzbowych na zajmowanym stanowisku

L.p. Nazwa zbioru danych Zakres uprawnien
(dostep. wprowadzenic. modyfikowanie, udostepnianie, usuwanie)

LI P | —

Niniejsze upowaznienie obejmuje przetwarzanie danych osobowych w formie papierowej i / lub /
w systemach informatycznych.

Okres waznosci upowaznienia od ............... 7 RN / na czas pelnienia obowiazkow
stuzbowych.
Miejscowoéé i data nadania upowaznienia Administrator danych osobowych

LZARZAD DRUGOWY
w Sepdinje Kraj.
Powiat Sepolenski
ul. Korcnowska $
89-400 Sepoino u—al nciuc
tel. (OS)} J‘“‘S ¥
NIP §61-133-56.37 1°

Lo ii W)




Zatgcznik nr 6 do ,, Polityki ™

Opis struktury danych osobowych wskazujacy zawartos¢
poszczegolnych pél informacyjnych i powigzania miedzy nimi
oraz sposob przeplywu danych pomi¢dzy poszczegélnymi systemami

Lp.

Nazwa zbioru danych

Struktura zbiorow

Przeplyw danych

R E K
7ARZADU DRQGO
™

int o Loke

LARZAD BROGOWY
w Sepéinie Kraj.
Powiat Sepoledskj
ul. Korcnowskg §

89-400 Sepoino

tel. (052) 388 17 2
NIP S61-133-56.37 Pane.; <0




Zatgcznik nr 7 do ,, Polityki ™

Rejestr wydanych upowaznien

L.p. Imie Stanowisko | Data nadania | Data ustania Zakres Login / identyfikator
i nazwisko stuzbowe upowaznienia | upowaznienia | upowaznienia (jesli dane przetwarzane sq
osoby (zbiory danych, : fw systemie )
Fashe nazwy systemdw | ntormatycznym,
upowaimone] intormatian it s
5
2.

b

YREKT
ZARZADU BQOC

nd. o L o]

~

LANZAD DROGOWY
w S¢péinie Kraj. »
Powiat Sepolesiski
. ul. Korcnowsks 5
89-400 Sepoino Frajeskic
tel, (052) 388 12 2
NIP 561.153.56.27 1a q;
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Zatgceznik nr 8 do |, Polityvki”

Oswiadczenie
0 zapoznaniu si¢ z przepisami o ochronie danych osobowych

Oswiadczam, ze zostalem/am zapoznany/a z przepisami dotyczacymi ochrony danych
osobowych w Zarzadzie Drogowym w Sepélnie Krajenskim, ul. Koronowska 5, 89-400 S¢pélno
Krajenskie, w szczeg6lnosci wytycznymi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz wprowadzona i wdrozona do stosowania .,Polityka
bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych oraz Instrukcja bezpieczenstwa systemow
informatycznych w Zarzadzie Drogowym w Sepdlnie Krajenskim™

Jednoczesnie zobowiazuje sie do postgpowania zgodnie z prawem oraz zachowania poufnosci
danych osobowych, ktore przetwarza w trakcie wykonywania obowiazkow stuzbowych.
Zostalem/am poinformowany/a o odpowiedzialnosci zwiazanej z przetwarzaniem danych osobowych.

--------------------------------------------------- R ]

miejscowos¢ i data czytelny podpis skladajacego oswiadczenie

nd Echain LoiedT

 ARZAD DROGOWY
uA“ﬁf"L?q:'N“n'{e Kraj.
Powint Sepoleiski
ul Kurmmwgknf\
89-400 Sepoind E-.:q_scﬂ‘sklc
tel. (052) 388 1/ Ff::__
T6-77 Lenrn UYS

NIP SA1-173- L



Zalqcznik nr 9 do ,, Polityki”
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta wdniu ............. -

pomigdzy:

....................................................................................................................

reprezentowanym przez dyrektora Zarzadu Drogowego w Se¢pdlnie Krajenskim

zwanym dalej Administratorem danych osobowych

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.....................................................................................................................

reprezentowanym przez

zwanym /g dalej Podmiotem przetwarzajacym

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
Admunistrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu, w trybie art. 28 ogolnego
rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. dane osobowe zgodnie z
obowigzujgcymi  przepisami  prawa, na  zasadach i w  celu  okreslonym
w niniejszej Umowie.
Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze dysponuje $rodkami umozliwiajacymi prawidlowe
przetwarzanie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych, w zakresie i celu
okreslonym Umowa.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych
Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie umowy dane osobowe
(nalezy podac kategori¢ osob, ktdrych dane dotyczq) np. pracownikéw administratora,
pracownikéw mlodocianych, klientow administratora itd. w postaci ... .............. np. imion i
nazwisk, adresu zamieszkania, nr PESEL, nr telefonu, itd.
Powierzone przez Administratora dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot

przetwarzajgcy” wylgeznie' W CeIN  ..uucicniiivivssaiinsiig (nalezy podaé cel przetwarzania
danych przez podmiot przetwarzajqey np. realizacji umowy z dnia ... ... R s s w zakresie
prowadzenia kadr, realizacji umowy z dnia ... nr ....... w zakresie obslugi finansowo-

ksiggoweyj, itd.)
§3

Obowigzki podmiotu przetwarzajgcego
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sig. przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich s$rodkow  technicznych
I organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku
zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ dolozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do nadania upowaznienn do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom. ktore bedg przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji
niniejszej uMowy.
Podmiot przetwarzajgcy, zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt. b Rozporzadzenia, zobowigzuje si¢
zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, przetwarzanych danych przez osoby. ktére upowaznia do
przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy. zaréwno w trakcie
zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.
Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia uslug zwigzanych z przetwarzaniem
zaleznie od decyzji Administratora danych osobowych usuwa lub zwraca mu wszelkie dang
e,
-
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osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze szczegolne przepisy prawa nakazuja
przechowywanie danych osobowych.

W miar¢ mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi w niezb¢dnym zakresie
wywiazywad sie¢ z obowiazku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza oraz
wywigzywania sie z obowiazkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajagcy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej
zwhoki zglasza je Administratorowl w ciggu 24 godzin od ujawnienia naruszenia.
Przetwarzajacy nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajacego bez uprzedniej
szczegOlowej lub ogdlnej pisemnej zgody Administratora danych.

§4

Prawo do kontroli
Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli. czy
srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniaja postanowienia umowy.
Administrator danych realizowaé¢ bedzie prawo do kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajacego 1 z minimum 5 dniowym jego uprzedzeniem.
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do usunigeia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
w terminie wskazanym przez Administratora danych nie diuzszym niz 7 dni
Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spelnienia obowiazkow okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§5
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostgpnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescia umowy, a w szczegolnosci za udostgpnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem. jezeli nie dopelnil
obowiagzkow, ktore naklada niniejsza Umowa, lub gdy dzialal poza zgodnymi z prawem
instrukcjami Administratora danych osobowych lub wbrew tym instrukcjom.

§6

Czas obowigzywania umowy
waﬁza umowa obowiazuje od dnia jej zawarcia przez czas nieokreslony/okreslony /*/ od .....
do ...
Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejsza umoweg z zachowaniem ......... /*/ okresu
wypowiedzenia.
Administrator danych moze rozwiaza¢ niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy
Podmiot przetwarzajacy:
pomimo zobowigzania go do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich
W wyznaczonym terminie;
przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z umowa;
powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora
danych;

§7
Postanowienia koncowe
Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach dla kazdej ze stron.
W zakresie nieuregulowanym niniejsza Umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego

oraz Rozporzadzenia. ZARZAD HRUGOWY
w Sepdinie Kraj.
Powiat Sgpolcnsk:
ul. Korcnowska 3
89-400 Sgpoino Ean;-.E.'lskn
mi )y 398 17 G2 ! :
Administrator danych e AR S 51 Podmiot przetwarzajacy
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Rejestr podmiotow zewnetrznych,

Zalgcznik nr 10 do ,, Polityki”

ktorym powierzono dane osobowe do przetwarzania

Lp. Nazwa firmy Zakres Nri data Uwagi
(podmiotu przetwarzajacego) | $wiadczonych uslug umowy (np. czas trwania umowy)
I
2.
3.

Nip S61. 133 52 -
-5 "

89-40%)
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W Sepdlnie Kraj.
Owiat Sepoledski
ul. Korcnowsky §
Sepoino Krajeidskio
tel. (052) 388 15 'go
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Zalgcznik nr 11 do ., Polityki”

Raport o naruszeniu bezpieczenstwa danych osobowych

Data i godzing wySIgplenia BaTUSIBMIA «. s imassiss b s sssas

Osoba powiadamiajgca o naruszeniu oraz inne osoby zaangazowane lub odpytane w zwiazku z
naruszeniem (imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

.................................................................................................................

Lokalizacja zdarzenia (np. nr pomieszezenie, nazwa, okreslenie komputerowego stanowiska
roboczego, nazwa programu lub aplikacji itp.)

..................................................................................................................

..................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ind. Echwirt £t

D KTO

ARZADU DROGOV
1‘

ew ” -

B

ZARZAD DRUGOWY
w S¢pdinie Kraj.
Powint Sepoleriski
ul. Korcnowska §
89-400 Sepoina Krajeniskie
tel, (052) 388 12 (2
NIP $61-133-536.77 | it L2l
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Zalgeznik nr 12 do ,, Polityki”

Zgloszenie naruszenia danych osobowych

Opis charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, jaka kategoria, przyblizona liczba osob,
ktorych ten incydent dotyczy

..................................................................................................................

Imig¢ i nazwisko oraz dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych oraz adres i oznaczenie
punktu kontaktowego, od ktérego mozna uzyskaé wiecej informacji

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

Opis srodkéw zastosowanych przed incydentem i po wykryciu przypadku naruszenia ochrony
danych osobowych

..................................................................................................................

...................................

podpis Administratora danych osobowych

e HU%RO;
ZARZAD 250
.

ZARZAD BROGOW v
Wt‘%pﬁlnie l'\.’ru_,q{WT
Powiat Sepolefiski
ul. Korcnowsky 5
89-400 Sepoino Frajofiskis
tel. (052) 33y | '
637 e

G2
i L |

NIP 561.133.5
Uwaga: )
W przypadku naruszenia ochrony danych osobowyveh, Administrator danych osobowych, zglasza ten przvpadek do Urzedu

Danych Osobowych, nie pééniej niz w terminie 72 godzin po stwierdzeniu takiego naruszenia.



Zalgcznik nr 13 do ,, Polityki”

Rejestr naruszen ochrony danych osobowych

Rodzaj Obowiazek Obowiagzek Okolicznosci Skutki Podjete
naruszenia | zgloszenia zawiadomienia naruszenia naruszenia dzialania
|  organowi osoby, ktorej ; zaradcze

| nadzorczemu | dane dotycza
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