Zatacznik do

Zarzadzenia Nr ZD—P0.120.04.2021.AK

dyrektora Zarzagdu Drogowego w Sepodlnie Krajernskim
z dnia 22 marca 2021 r.

REGULAMIN

Korzystania z pojazdéw stuzhowych
w Zarzadzie Drogowym
w Sepdinie Krajenskim

Sepolno Krajenskie, 22 marca 2021 r.



§1

Definicje
Ilekro¢ w dalszej czg¢sci dokumentu mowa jest o:

1. Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin korzystania z pojazdow stuzbowych
w Zarzgdzie Drogowym w Sepolnie Krajenskim;

2. dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Zarzadu Drogowego w Sepdlnie Krajenskim;

3. Zarzadzie / Pracodawcy — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Drogowy w S¢polnie Krajenskim;

4. pojezdzie — nalezy przez to rozumieé stuzbowy pojazd samochodowy bedacy wilasnoscia Zarzadu
Drogowego w S¢pdlnie Krajenskim;

5. uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ kazda osob¢ upowazniong do korzystania z pojazdu stuz-
bowego;

6. uzytkowaniu stalym — nalezy przez to rozumie¢ osobg, ktora przyjeta protokolarnie odpowiedzial-
no$¢ materialng za powierzony jej pojazd stuzbowy;

7. karcie drogowej — nalezy przez to rozumie¢ podstawowy dokument ewidencjonowania zakresu i Spo-
sobu eksploatacji pojazdu stuzbowego.

§2
Postanowienia ogélne

1. Pojazdy mogg by¢ wykorzystywane wylacznie do celow zwigzanych z wykonywaniem obowigzkow
1 zadan stuzbowych przez osoby zatrudnione w Zarzadzie.

2. W szczeg6lnosci zabrania si¢ uzywania pojazdow:

a) do celow niezwigzanych z wykonywaniem obowigzkéw i zadan stuzbowych;
b) niezgodnie z ich przeznaczeniem;

C) niesprawnych;

d) z pominigciem obowigzujacych przepisow prawa i postanowien Regulaminu.

3. Wykaz pojazdéw stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

§3
Osoby upowaznione do korzystania z pojazdow

1. Osobg uprawniong do podejmowania decyzji w zakresie zarzadzania wykorzystywaniem pojazdow
jest dyrektor.

2. Osobami uprawnionymi do korzystania z pojazdow sa pracownicy Zarzadu, ktorzy posiadajg Sto-
sowne upowaznienie dyrektora.

3. Upowaznienie do korzystania z pojazdu moze otrzyma¢ wytacznie pracownik posiadajacy prawo
jazdy odpowiedniej kategorii, wymagane przepisami badania lekarskie, ktory zlozyl pisemne
o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z Regulaminem.

4. Wzor upowaznienia, o ktorym mowa w ust. 3 stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

5. Pracownik posiadajacy upowaznienie do korzystania z pojazdu jest zobowiazany do natychmiasto-
wego powiadomienia Pracodawcy o fakcie utraty uprawnien do jego prowadzenia.

6. Przekazanie pracownikowi pojazdu w uzytkowanie state nastgpuje na podstawie protokotu przekaza-
nia pojazdu stuzbowego.

7. Wzor protokotu przekazania pojazdu stuzbowego stanowi zalgcznik nr 3 do Regulaminu.

§4
Odpowiedzialno$¢ za powierzone mienie

1. Pracownik, ktoremu powierzono pojazd sluzbowy odpowiada materialnie w catoéci za powierzony
pojazd wraz z wyposazeniem.

2. Pracownicy mogg zosta¢ obarczeni — za ich zgoda — wspolng odpowiedzialno$¢ materialng za powie-
rzone mienie, wobec czego odpowiada¢ beda wowczas za nie solidarnie, w czesciach stanowiacych
utamek calos$ci jego wartosci.

3. Fakt odpowiedzialno$ci wspdlnej ujmuje si¢ w uwagach do protokotu przekazania pojazdu.

4. W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia pojazdu wytacznie i bezspornie z winy jednego uzytkow-

nika, catkowitg odpowiedzialnoscig obarczony bedzie tylko sprawca szkody.
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Uzytkownik pojazdu zobowigzany jest m. in. do:

a) korzystania z pojazdu zgodnie z jego przeznaczeniem;

b) przestrzegania obowigzujacych norm zuzycia paliwa;

c) dbania o wizerunek pojazdu;

d) dokonywania codziennej i okresowej obstugi samochodu, wiacznie z tankowaniem paliwa;

e) niezwlocznego zglaszania Pracodawcy stwierdzonych usterek oraz potrzeby dokonania biezacych
napraw i przegladow pojazdu;

f) odprowadzania pojazdu na miejsce stalego garazowania po zakonczeniu jego dziennej eksploata-
cji.

§5

Ewidencja uzytkowania pojazdéw sluzbowych
Kazdy uzytkownik pojazdu, bez wyjatku, jest zobowigzany do skrupulatnego i rzetelnego prowadze-
nia karty drogowej w zakresie zgodnym ze stanem faktycznego wykorzystywania pojazdu.
Wzoér karty drogowej, o ktoérej mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.
Karty drogowe ewidencjonuje, wydaje, rozlicza i przechowuje pracownik wtasciwy ds. administracji
i zaplecza.
Karte drogowa wydaje si¢ na okres waznosci wg potrzeb.
Woydanie kolejnej karty drogowej dla danego pojazdu nastepuje po zwrocie wlasciwie wypetnione;j
karty poprzedniej.
Pracownik wiasciwy ds. administracji i zaplecza na podstawie otrzymywanych kart drogowych pro-
wadzi ewidencje eksploatacyjng dla kazdego pojazdu.

§6

Normy zuzycia paliwa
Dla kazdego pojazdu ustala si¢ indywidualng norme zuzycia paliwa.
Szczegdtowy wykaz eksploatacyjnych norm zuzycia paliwa okre$la zatacznik nr 5 do Regulaminu.
W celu prawidlowego rozliczenia zuzycia paliwa nakazuje si¢ uzytkownikom pojazdow ich tanko-
wanie do pelnego zbiornika, tj. w sposob zgodny z treScig Zarzadzeniem dyrektora Zarzadu Drogo-
wego w Sepolnie Krajenskim z dnia 29 kwietnia 2020 roku w sprawie tankowania paliwa przez pra-
cownikow Zarzadu Drogowego w Sepdlnie Krajenskim.

§7

Postanowienia koncowe

. Po zakonczeniu pracy pojazdy garazowane sg w obrebie siedziby Zarzadu.
. Koszty utrzymania i eksploatacji pojazdéw wynikajace z ich normalnego uzytkowania pokrywa Za-

rzad.

Opracowata: Zatwierdzit:

Anita Kobus Edwin Eckert
Inspektor dyrektor Zarzadu Drogowego



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu

WYKAZ POJAZDOW SELUZBOWYCH

Zarzadu Drogowego w Se¢polnie Krajenskim

L Marka Rok Numer Numer Pojemnos¢
-P- produkcji | rejestracyjny | identyfikacyjny pojazdu silnika
Skoda
1. Felicja 1997 | CSE62MM | TMBEGF613VX651037 1600
2 P%'g:‘(fz 1999 BCJ 1698 | SUPBO1CEHXW162023 1600
3, FFO%TS 2001 CSE 41MJ | WFQNXXGCDN1J56726 | 1800
4, | Renault 2003 CSE 7U66 | WF1KCOSEF29422281 1461
Kangoo
Skoda
5, i 2003 CSE L750 | TMBPH16Y033752682 1600
6. Fiat 2012 CSE 10PN | ZFA25000002144341 2300
Ducato
7 Fiat 2013 CSEOL22 | ZFA25000002482072 2300
Ducato

Prowadzacy ewidencje:




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

UPOWAZNIENIE
do korzystania z pojazdu stuzbowego

Na podstawie § 3 ust. 2 1 3 Regulaminu korzystania z pojazdow stuzbowych w Zarzqdzie Drogowym
W Sepolnie Krajenskim,

Upowaznia si¢ Pana/Panig:

(imig 1 nazwisko pracownika)
zatrudnionego/a w Zarzadzie Drogowym na stanowisku: ...............oooiiiiiiiiiiiiii i

do korzystania z pojazdu stuzbowego:

Pracownik posiada:
1. odpowiednie uprawnienia do kierowania pojazdem;
2. wymagane przepisami badania lekarskie.

Sepolno Kraj.,dnia ...

(podpis pracownika wiasciwego ds. pracowniczych)

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z Regulaminem korzystania z pojazdow stuzbowych w Zarzgdzie
Drogowym w Sepolnie Krajeniskim 1 zobowiazuje¢ si¢ do jego przestrzegania.

Sepolno Kraj., dnia ...

(podpis pracownika)

Sepdlno Kraj., dnia ..........cooviiiiiiiiiiiinn,

(podpis dyrektora)

* — niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

PROTOKOL
przekazania pojazdu stuzbowego

Wdniu ..o w Sepdlnie Krajenskim nastgpito przekazanie w uzytkowanie

I N-rze 1dentyfIKaCYJNYM ..o
ze stanem lCzNniKa: ......ccooevveieiieiiece e,
I stanem paliwa: ........coovvvviiieieeec e

Stan techniczny i dodatkowe wyposazenie

Przekazujacy: Przyjmujacy



Wzor karty drogowej

Zatgcznik nr 4 do Regulaminu
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Zatgcznik nr'5 do Regulaminu

NORMY ZUZYCIA PALIWA
pojazdow stuzbowych
Zarzadu Drogowego w Sepdlnie Krajenskim

Lp Marka Numer Rodzaj Norma zuzycia
A pojazdu Rejestracyjny paliwa paliwa 1/100 km
1. Skoda Felicja CSE 62MM Benzyna 6
2. Polonez Caro BCJ 1698 Benzyna 10
3. Ford Focus CSE 41MJ Benzyna 9
4. Renault Kangoo CSE 7U66 Olej napgdowy 8
5. Skoda Fabia CSE L750 Benzyna 7
6. Fiat Ducato CSE 10PN Olej napedowy 11
7. Fiat Ducato CSE 9L.22 Olej napedowy 11




